Zarzadzenie Nr 1/3/2020
Dyrektora Niepublicznej Szkoly Podstawowej Specjalnej w Chodziezy
z dnia 25 marca 2020 r.

w sprawie sposobu organizacji funkcjonowania szkoly w okresie czasowego
ograniczenia funkcjonowania placowek oswiatowych wynikajacych z epidemii
COVID-19

W zwiazku ze szczegolng sytuacja spowodowang epidemia koronawirusa i w

zwiazku z tym ograniczeniem funkcjonowania podmiotéw systemu oswiaty

Na podstawie:

Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 11.01.2017 r. poz. 59),

Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z2019 r. poz. 1481, 1818 12197),
Rozporzadzenia MEN z dnia 11 marca 2020 w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu o§wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i
zwalczaniem COVID-19.

Rozporzadzenia MEN z dnia 20 marca 2020 zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

Statutu Niepublicznej Szkoty Podstawowej Specjalnej w Chodziezy,

w celu zapewnienie wlasciwego skutecznego funkcjonowania szkoly w tym okresie
wprowadzam 1 zobowigzuje¢ wszystkich pracownikow szkoly do przestrzegania nastepujacych

zasad organizacji pracy szkoly w odniesieniu do:

§1
Organizacji nauczania na odleglo$¢
1. Zobowigzuje wszystkich nauczycieli do pozostawania w ciagglej gotowosci do pracy.
2. Ustalam nastepujace formy kontaktu z dyrektorem, wicedyrektorem szkoty:
a) kontakt e-mail na adres: sekretariat@szkolachodziez.pl
b) kontakt telefoniczny: tel. kom. 728-805-437, 600-968-561

3. Zobowigzuje wszystkich nauczycieli, aby w terminie do 25 marca 2020r. jednoznacznie

okreslili za pomoca, jakich narzedzi zdalnych, beda realizowac¢ podstaweg programowg oraz
w jaki sposob beda kontaktowac si¢ z uczniami i rodzicami. Informacj¢ nalezy przekazac

za pomocg poczty elektronicznej na adres: sekretariat@szkolachodziez.pl.
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10.

W przypadku, gdy nauczyciel nie dysponuje odpowiednim sprze¢tem, z ktorego mogiby
skorzysta¢ w domu lub nie posiada warunkow do realizacji takiego nauczania w warunkach
domowych do dnia 25 marca 2020r. informuje o tym fakcie dyrektora szkoly. W takiej
sytuacji dyrektor szkoty (w miar¢ mozliwo$ci) zapewni sprzet stuzbowy, dost¢pny na
terenie szkoty, lub zobowigze nauczyciela do alternatywnej formy realizacji podstawy
programoweyj.

Od 25 marca 2020r. zobowigzuje wszystkich nauczycieli do prowadzenia zajeé
edukacyjnych w formie zdalnego nauczania, zgodnie z przydzielonym wymiarem godzin,
z zastosowaniem narzedzi informatycznych, wczesniej zgloszonych i zaakceptowanych
przez dyrektora szkoty.

Zalecam, aby zdalne nauczanie prowadzone bylo w sposob uwzgledniajacy potrzeby
edukacyjne 1 mozliwosci psychofizyczne uczniow.

Zalecam, aby zdalne nauczanie realizowane byto z wykorzystaniem:

a) materiatdéw udostepnionych pod adresem: www.epodreczniki.pl,

b) materialow prezentowanych w programach publicznej telewizji i radiofonii,
c) innych materiatdw wskazanych przez nauczyciela, wykorzystujac $rodki komunikacji
(dobierajac najkorzystniejszy dla ucznia i jego rodzica sposob):
— poczta elektroniczna,
— SMS, MMS,
— Messenger, WhatsApp,
— rozmowa telefoniczna.
Do zadan:
a) nauczycieli przedmiotéw, specjalistow nalezy wystanie (w piagtek do godziny 15.00)
tabel z tygodniowym i ramowymi planami pracy klas do wychowawcow.
b) wychowawcédw klas nalezy terminowe przestanie uczniom i rodzicom tabel z
tygodniowym ramowym planem zaje¢ najp6zniej do poniedziatku do godziny 8:00.
Zobowigzuje nauczycieli, aby dostosowali program nauczania do narzedzi, ktore
zamierzaja stosowa¢ w zdalnym nauczaniu, ze szczegdélnym uwzglednieniem mozliwosci
psychofizycznych uczniow.
W trakcie nauczania zdalnego, w sytuacji, gdy nauczyciele korzystaja ze swojego
prywatnego sprzetu, ponoszg odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo danych osobowych
uczniéw, rodzicéw, innych nauczycieli oraz pracownikow szkoly, ktére gromadzg i sa

zobowigzani do przestrzegania procedur okre$lonych w polityce ochrony danych
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osobowych.

Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za prywatny sprzet uzywany do realizacji nauczania
zdalnego.

Okreslam zasady raportowania realizacji podstawy programowej w zdalnym nauczaniu,

zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zasady konsultacji/komunikowania si¢ nauczycieli z uczniami i rodzicami
Nauczyciele do dnia 25 marca 2020r. okreslaja, metody, forme i termin konsultacji z
uczniami i rodzicami.
Nauczyciele zobowigzani sg do utrzymywania stalego kontaktu z uczniami i rodzicami.
Kontakt nauczycieli z uczniami i1 rodzicami powinien odbywaé si¢ z wykorzystaniem
srodkow komunikacji (dobierajgc najkorzystniejszy dla ucznia i jego rodzica sposob):
— poczta elektroniczna,
— SMS, MMS,
— Messenger, WhatsApp,
— rozmowa telefoniczna.
Kontaktujac si¢ z uczniami i rodzicami nalezy poda¢ sposéb oraz czas, kiedy nauczyciel

jest dostgpny dla ucznidéw i rodzicow.

§3

Obowiazki wychowawcow w zakresie zdalnego nauczania
Wychowawca ustalenia, czy kazdy z jego uczniéw posiada w domu dostep do sprzetu
komputerowego i do internetu. W przypadku braku dostepu wychowawca niezwlocznie
zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty. W takiej sytuacji dyrektor szkoty (w miarg
mozliwosci) zapewni sprzet komputerowy z dostgpem do internetu, lub zobowigze
nauczyciela do alternatywnej formy realizacji podstawy programowej,
Wychowawca wskazuje sposob kontaktu i konsultacji z uczniami i rodzicami,
Wychowawca reaguje na biezace potrzeby i problemy zwigzane z ksztatlceniem zdalnym,
ktore zglaszajg jego uczniowie lub rodzice,

Wychowawca tworzy tygodniowy ramowy plan zaje¢ zgodnie z §1 pkt.8.



§4
Obowiazki psychologa w czasie prowadzenia nauczania zdalnego
. W czasie trwania epidemii wsparcie psychologiczne ze strony psychologa szkolnego ma
charakter szczegolny i jest absolutnie niezbedne.
. Psycholog szkolny jest dostgpny dla uczniow i rodzicow zgodnie z wczesniej ustalonym
harmonogramem.
Harmonogram pracy psychologa zostaje udostgpniony uczniom i1 rodzicom droga
elektroniczng przez wychowawcow klas.
Psycholog reaguje na biezace potrzeby i problemy zwigzane z ksztalceniem zdalnym, ktore
zglaszaja uczniowie lub rodzice.

Okreslam zasady raportowania zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§5
Obowiazki specjalistow w czasie prowadzenia nauczania zdalnego

Specjalisci (logopeda, fizjoterapeuta) przygotowuja i przekazuja rodzicom ¢wiczenia
doskonalace 1 utrwalajace nabyte umiej¢tnosci oraz doktadne instrukcje, jak te ¢wiczenia
wykonywac¢, by osiaggnaé zatozony cel. Wazny jest dobor ¢wiczen dostosowanych do
indywidualnych potrzeb dziecka 1 mozliwych do wykonania przez osobg¢ niebedaca
specjalista w danej dziedzinie. Warto jest nagrywac i przesyla¢ filmiki instruktazowe
rodzicom.

Specjalista reaguje na biezgce potrzeby 1 problemy zwigzane z ksztatceniem zdalnym, ktére
zglaszaja uczniowie lub rodzice.

Okreslam zasady raportowania zgodnie z zalacznikiem nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§6
Warunki i sposéb przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu
poprawkowego, egzaminu semestralnego i sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci
oraz warunKi i sposob ustalania rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania w
przypadku wniesienia zastrzezenia do trybu ustalenia tej oceny

Egzaminy klasyfikacyjne, poprawkowe, egzaminy semestralne przeprowadza si¢ w
sytuacjach okreslonych w dotychczas obowiazujacych aktach prawnych (art. 44k ust.1
ustawy o systemie o$§wiaty).

Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza si¢ na wniosek rodzica. Wniosek powinien by¢
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przestany droga e-mailowg na skrzynk¢ podawczag szkoly: adres e-mail:

sekretariat@szkolachodziez.pl.

Dyrektor szkoty w korespondencji e-mailowej uzgadnia date i godzing egzaminu
klasyfikacyjnego i potwierdza fakt przyjecia terminu do wiadomosci rodzicow ucznia lub
ucznia pelnoletniego.

Nauczyciel przygotowuje informacj¢ na temat zakresu podstawy programowej, jakiej
dotyczy egzamin i przesyta droga elektroniczng rodzicom i uczniowi.

Korespondencja odbywa si¢ za posrednictwem stuzbowych skrzynek elektronicznych
szkoty/nauczyciela na adres wskazany i1 potwierdzony przez rodzica.

Egzamin przeprowadzany jest za pomoca narzgdzi do e-learningu pozwalajacych na
potwierdzenie samodzielno$ci pracy ucznia - metoda pracy synchronicznej.

Egzamin ma forme¢ zadan udostepnionych na platformie e-learningowej lub za pomoca
innego narze¢dzia zdalnego.

W przypadku uczniéw nie posiadajacych narzedzi informatycznych i dostepu do sieci, w
sytuacjach szczegdlnych egzamin przeprowadzony moze by¢ w formie zadan drukowanych
1 przestanych droga pocztowa lub moze odby¢ si¢ na terenie szkoly po wczesniejszym
ustaleniu wszelkich srodkoéw bezpieczenstwa.

W przypadku braku mozliwosci przystapienia do egzaminu ze wzglgdu na stan zdrowia
uczen informuje o tym dyrektora szkoty, przesylajac skan zaswiadczenia lekarskiego pod
wskazany adres e-mailowy.

Dyrektor szkoly uzgadnia dodatkowy termin egzaminu zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Zadania rozwigzywane elektronicznie drukuje si¢ 1 stanowig one zatgcznik do arkusza ocen
ucznia, jak réwniez podlegaja archiwizacji elektroniczne;.

Procedury przeprowadzania egzaminéw poprawkowych sa analogiczne do egzaminu
klasyfikacyjnego.

W przypadku zastrzezenia rodzicow co do zgodnosci z prawem i procedurg wystawiania
oceny klasyfikacyjnej z zajg¢ edukacyjnych lub oceny klasyfikacyjnej z zachowania rodzic
ma prawo w ciggu dwoch dni od klasyfikacji w formie elektronicznej, e-mailowej zglosi¢
swoje zastrzezenia.

Dyrektor sprawdza czy ocena zostata wystawione zgodnie z prawem - trybem ustalania
oceny, a w przypadku stwierdzenia naruszen formalnych, powotuje komisje do
przeprowadzenia w formie e-learningowej sprawdzianu w celu ustalenia wlasciwej oceny

z zaje¢ edukacyjnych.
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15. W przypadku zgloszenia zastrzezen co do oceny z zachowania, powotana komisja ustala

wlasciwa oceng klasyfikacyjng z zachowania.

§7
Zasady i sposob dokumentowania realizacji zadan szkoly

1. Nauczyciele/specjalisSci  prowadza dokumentacje procesu nauczania zgodnie z
obowigzujacymi przepisami:

a) dokumenty w wersji papierowej, dost¢pne tylko i wylgcznie na terenie szkoty, zostang
uzupetnione po odwieszeniu zajec¢ stacjonarnych,

b) jesli nauczyciel/specjalista pracujacy zdalnie, nie posiada dostepu do papierowej
dokumentacji, ma obowigzek prowadzenia wlasnej wewngtrznej dokumentacji, na
podstawie ktorej dokona wpisow do dokumentacji wtasciwej po powrocie do szkoty,

c) inne dokumenty, np. notatki stuzbowe, protokoly moga by¢ tworzone zdalnie i
przesytane drogg elektroniczna.

2. Nauczyciele/specjalisci majg obowigzek zlozy¢ do dyrektora (przestany droga
elektroniczng) pisemny raport z tygodniowej realizacji zaje¢ (w kazdy poniedziatek za
poprzedni tydzien). Raport powinien zawiera¢ zestawienie poszczegélnych klas, daty i
godziny zrealizowanych zaje¢, wskazanie zakresu treSci nauczania z podstawy
programowej oraz wykaz narzedzi oraz zasobow internetowych, ktore wykorzystano do
realizacji. Raport powinien zawiera¢ takze odpowiedzi na pytania dotyczace wszelkich

trudnosci w realizacji podstawy programowe;.

§8
Zasady wprowadzania modyfikacji szkolnego zestawu programéw nauczania

1. Nauczyciele poszczegdlnych przedmiotdéw, zaje¢ edukacyjnych przeprowadzaja przeglad
tresci nauczania pod katem mozliwosci ich efektywnej realizacji w formie nauczania na
odlegtos¢.

2. Podstawa modyfikacji programow sa mozliwosci psychofizyczne ucznidéw do podjecia
nauki zdalnej lub alternatywnej formy realizacji zajg¢.

3. Nauczyciele przekazuja dyrektorowi informacje o potrzebie modyfikacji programow

nauczanie za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: sekretariat@szkolachodziez.pl

§9

Zasady monitorowania postepow uczniow, sposob weryfikacji wiedzy i umiejetnosci
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uczniow, oraz sposob i zasady informowania uczniow lub rodzicow o postepach
ucznia w nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach

Nauczyciele maja obowigzek monitorowania postgpow ucznidéw w nauce zdalne;.
Nauczyciele majag obowigzek informowania uczniow i1 ich rodzicow o osigganych
postepach i ocenach w trakcie nauczania zdalnego.
Postepy uczniéw sg monitorowane na podstawie biezacych osiagnie¢ w pracy zdalnej lub
na podstawie wykonanych m.in.: éwiczen, prac, quizow, projektow, zadan.
Nauczyciel moze wymaga¢ od uczniow wykonania okreslonych polecen, zadan, prac,
projektow umieszczonych w internecie, np. na zintegrowanych platformach edukacyjnych
lub poprosi¢ o samodzielne wykonanie pracy w domu i udokumentowanie jej, np. w postaci
zdjecia przestanego za posrednictwem komunikacji elektroniczne;.
Zdalne nauczanie nie moze polega¢ tylko i wylacznie na wskazywaniu i/lub przesytaniu
zakresu materiatu do samodzielnego opracowania przez ucznia. Nauczyciel ma obowigzek
wytlumaczyé, oméwié 1 prze¢wiczy¢ z uczniami nowe tresci podstawy programowej.
Uczen ma prawo skorzysta¢ z konsultacji, porad i wskazéwek nauczyciela do wykonania
zadania w formach i czasie okre$lonych wczesniej przez nauczyciela.
Nauczyciel informuje ucznia i rodzica o postepach w nauce i otrzymanych ocenach podczas
biezacej pracy lub po jej zakonczeniu w sposob wczesniej ustalony przez nauczyciela (np.
poprzez e-mail, komunikatory spoteczne).
Nauczyciel na biezaco informuje rodzica o pojawiajacych si¢ trudnosciach w opanowaniu
przez ucznia wiedzy i umiej¢tnosci, wynikajacych ze specyfiki nauczania na odlegtos$¢ (np.

poprzez e-mail, komunikatory spoteczne).

§ 10
Zasady i sposoby oceniania w zdalnym nauczaniu

W trakcie realizacji nauczania zdalnego obowigzuja przepisy dotyczace oceniania
okreslone w Statucie Szkoty, oraz szczegdtowe warunki oceniania wynikajace ze specyfiki
nauczania na odlegto$¢, okre§lone w niniejszym paragrafie.
Szczegotowe warunki oceniania wynikajace ze specyfiki nauczania na odlegto$¢:
a) oceniajac prace zdalng nauczyciel uwzglednia mozliwosci psychofizyczne uczniow,
b)na ocen¢ osiggni¢¢ ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wplywu czynniki

zwigzane z ograniczonym dostepem do sprzetu komputerowego i do internetu, jesli

uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego ze

wzgledu na ograniczony dostep do sprzetu komputerowego i do internetu, nauczyciel



ma umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposéb,

c) jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania
zdalnego ze wzgledu na swoje mozliwosci psychofizyczne, nauczyciel ma umozliwié
mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposob,

d) na ocen¢ osiggni¢¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wptywu poziom jego
kompetencji cyfrowych, nauczyciel ma obowigzek wzia¢ pod uwage zréoznicowany
poziom umiejetnosci obshugi narzedzi informatycznych i dostosowac poziom trudnos$ci
wybranego zadania oraz czas jego wykonania do mozliwosci psychofizycznych ucznia,

e) w czasie pracy zdalnej nauczyciele wystawiajg oceny biezace,

f) nauczyciele w pracy zdalnej mogg organizowaé kartkowki, testy, sprawdziany ze
szczegblnym uwzglednieniem mozliwosci samodzielnego wykonania pracy przez
ucznia,

g) nauczyciele w pracy zdalnej maja obowigzek udzielenia doktadnych wskazowek
technicznych, jak zadanie z wykorzystaniem narzedzi informatycznych powinno zosta¢
wykonane,

h) nauczyciele w pracy zdalnej wskazuja doktadny czas i ostateczny termin wykonania
zadania, okreslajac jednoczes$nie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie nie zostato

wykonane w sposob prawidlowy lub zawiera btedy.

Wykaz zalacznikéw:
e Zalgcznik nr 1 Raport tygodniowy z realizacji zajg¢ zdalnego nauczania - nauczyciel
e Zalgcznik nr 2 Raport tygodniowy z przeprowadzonych konsultacji — psycholog szkolny

e  Zalacznik nr 3 Raport tygodniowy z przeprowadzonych zaje¢¢ — specjalisci (logopeda, fizjoterapeuta)



Raport tygodniowy z realizacji zaje¢ zdalnego nauczania - nauczyciel

Data sporzadzenia raportu:........ccceevvveeenveesiiunesnneeans

Zatgcznik nr 1

Klasa

Liczba
uczniow

Data i godzina
realizacji zajeé

TreSci nauczania z
podstawy programowej @

Wykaz narzedzi, metod i technik oraz
zasobow internetowych, ktére wykorzystano
do realizacji zaje¢ @

Sposob konsultacji z uczniami i
rodzicami

(1) Tygodniowy zakres tresci nauczania do zrealizowania w poszczegdlnych klasach, uwzglednia w szczegdlno$cei: a) rdwnomierne obcigzenie uczniow w poszezegolnych dniach tygodnia,

b) zréznicowanie zaje¢ w kazdym dniu, ¢) mozliwosci psychofizyczne uczniéw podejmowania intensywnego wysitku umystowego w ciagu dnia, d) t3czenie przemienne ksztatcenia z

uzyciem monitorow ekranowych i bez ich uzycia, e) ograniczenia wynikajace ze specyfiki zajec.

(2) Zajgcia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ mogg by¢ realizowane w szczegdlno$ci z wykorzystaniem: a) materiatdw i funkcjonalnoéci Zintegrowanej Platformy

Edukacyjnej udostgpnionej przez ministra wiasciwego do spraw oswiaty i wychowania pod adresem www.epodreczniki.pl, b) materialéw dostgpnych na stronach internetowych urzedu




obstugujacego ministra wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania, stronach internetowych jednostek podlegtych temu ministrowi lub przez niego nadzorowanych, w tym na stronach
internetowych Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i okrggowych komisji egzaminacyjnych, ¢) materiatow prezentowanych w programach publicznej telewizji i radiofonii, d) innych

materialow wskazanych przez nauczyciela (np. podrgczniki, ¢wiczenia, karty pracy).

Lp. Tres$¢ pytania Odpowiedz nauczyciela Uwagi spostrzezenia nauczyciela

(TAK/NIE)

1. Czy tresci programowe przewidziane

do realizacji w tym tygodniu zostaty zrealizowane?

2. Jakie trudno$ci wystapity przy ich realizacji

(organizacyjne, techniczne, inne)

3. Czy praca uczniéw zostata oceniona zgodnie z

przyjetymi zasadami?

4, Czy stopien przyswojenia wiedzy przez uczniow

jest satysfakcjonujacy?

5. Czy wystepuje potrzeba modyfikacji szkolnego

zestawu programow nauczania?

Podpis nauczyciela:



Imig 1 nazZWisKO: ...coooveiiiiiiici

Data sporzadzenia raportu:.........ccevveereennesiiee e

Raport tygodniowy z przeprowadzonych konsultacji — psycholog szkolny

Zalacznik nr 2

Klasa

Liczba uczniéw
z ktorymi
przeprowadzono
konsultacje

Liczba rodzicow z
ktorymi
przeprowadzono
konsultacje

Data i godzina
przeprowadzonych
konsultacji

Sposob konsultacji z
uczniami i rodzicami

Uwagi

Podpis psychologa szkolnego:



Zatgcznik nr 3

Raport tygodniowy z przeprowadzonych zaje¢ — specjalisci (logopeda, fizjoterapeuta)

Imig¢ i nazwisko (logopeda, fizjoterapeuta): ............

NazZWa ZaJEC: ...vvriviriiiriiie e e

Data sporzadzenia raportu:........ccceevvveeenveesiiunesnneeans

Klasa

Liczba uczniow

Data i godzina realizacji zaj¢¢

Wykaz narzedzi, metod i technik oraz
zasobow internetowych, ktore
wykorzystano do realizacji zaje¢ @

Sposob konsultacji z uczniami i rodzicami

(1) Zajgcia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ moga by¢ realizowane w szczegdlno$ci z wykorzystaniem a) materiatdw dostgpnych na stronach internetowych b)

materialow prezentowanych w programach publicznej telewizji i radiofonii, €) innych materiatow wskazanych przez specjaliste (np. materiaty drukowane, ¢wiczenia, karty pracy, filmy

instruktazowe).




Lp.

Tres$¢ pytania

Odpowiedz

Uwagi spostrzezenia

Jakie trudno$ci wystapity przy realizacji zajec

(organizacyjne, techniczne, inne)

Podpis specjalisty:




